Guatemala 28 de abril de 2017
Informe No. 1

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Viceministro;

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnicos numero
1706-2017, el cual fuera aprobado con Acuerdo Ministerial nimero 286-A-2017, correspondiente al

periodo del 17 al 30 de abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura nimero 305 serie B.

Actividades realizadas:

1

2,

Apoyar en la elaboracién y mantener actualizados los manuales administrativos del
ministerio

Apoyar en la elaboracién de estudios de reestructuracion para los diferentes niveles
organizativos de la entidad

Apoyar a las dependencias del ministerio, en el ambito administrativo y de fortalecimiento
institucional

Realizar otras funciones no previstas, encomendadas por la direcciéon de planificacion y
modernizacién institucional

Resultados obtenidos:

1.

Apoyé la iniciativa de implementacion del sistema de correo electrénico institucional,
habiéndose generado propuesta conjunta a la Direccion de Sistemas Informaticos e iniciar
la implementacién dentro de los meses de mayo y junio 2017.

2. Apoyé en reuniones de trabajo para el proyecto de la Eco-region Sacatepéquez, en
especifico para el plan de inversiones presentado por las direcciones sustantivas del
ministerio.

3. Apoye en reuniones de trabajo con los delegados de planificacidn y los directores de los
centros deportivos para conocer los procesos y desarrollar la iniciativa de los servicios
electronicos que formaran parte de la implementacion del gobierno electrénico del ministerio.

4. Elaboracién de las acciones planificadas en el plan operativo anual (POA) de la direccion de
planificacién y modernizacion para el ejercicio 2018.
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Licda. Evelypl Janet Alarcén Godoy
Directora Planificacion y Modernizacién
Institucional
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